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事務職のお仕事

資材管理 人事・採用 経理・総務 営業事務

主な業務
WORK

製品の検品や発送作業 採用活動
入社、退社の準備や対応

給与計算、各種支払い
社内備品購入や環境整備

請求書作成、伝票発行
取引先との各種連絡

OTHERS
その他
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JAXAからの依頼 電波で星を見る 非常時に人々を守る

わたし達が作っています

人工衛星の開発 電波望遠鏡 防災無線

SOLUTION
OTHERS
その他

始 業 終 業お昼休憩 午後のお仕事スタート

一日の流れ

おはよう！ お疲
れさ
ま！

9：00 18：0012：00~
13：00

主なお仕事

AM PM

ONE DAY

メール確認

電話対応

伝票発行

部材仕分け

部材手配

出荷準備

メール確認
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エレックス工業で働く理由！

Best8
ベスト

ライフスタイルが
変わっても続けられる職場です

プライベートの時間も
しっかり確保。
趣味も楽しめます

育児と仕事、
どちらもバランスの
取れた生活です

最先端の
開発現場をサポート！ 
やりがいがあります

規則的な業務内容で
安心して働けます

好きな髪色やネイルで
おしゃれも楽しめます

都心から
電車一本で
通えます

社会人として
成長できる環境です



詳しくはホームページを
ご覧ください。

事務のお仕事は、毎日の会社の運営を支える大切な役割です。

一つひとつの仕事に丁寧に向き合いながら、仲間と協力し会社全体の成長を支えていく、そんなやりがいのあるお仕事です。

私たちは、チームでのつながりを大切にしながら、「ここでなら安心して働ける」と思える、あたたかい職場づくりを心がけています。

あなたの中にあるスキルや「こんなことをやってみたい」という夢が、この場所で少しずつ花ひらいていくことを、楽しみにしています。

代表取締役　内藤 岳史

TEL 044-854-8281（代）

https://elecs.co.jp/

梶ヶ谷駅

きらぼし銀行
ピザーラセブンイ

レブン

東
急
田
園
都
市
線

梶ヶ谷 市民プラザ通り

mail saiyou@elecs.co.jp｠採用担当宛て

会社見学随時受付中

〒213-0014 
神奈川県川崎市高津区新作1-22-23

メール又は電話にてお問い合わせください

誰かの夢をカタチにする。
自分の夢に近づいていく。

エレックス工業は、通信・防災・天文観測など、社会を支える電子機器の開発・製造を行っている会社です。JAXAなどの大手研究機関や国のプロジェクトにも関わって
おり、安定した経営と高い技術力を持っています。
1976年の創業以来のチャレンジ精神と数々の実績に裏付けされた創意工夫で、お客様のご要望に責任を持って応えていくとともに、事業を通じて豊かで暮らしやすい
社会づくりに貢献できればと願っております。
これからも“ものづくりの可能性に挑み続ける企業““世界で求められる企業“として、より豊かな社会を目指して共に新しい世界を切り開いていきます。

2022年
地球や宇宙を調べる新しい観測装置を開発。
天の川銀河の中心にある
ブラックホールも撮影されました。

2017年
とても小さいセンサー「μPRISM」を開発し、
いろいろな分野で使われています。

1976年
川崎市で創業。電話のしくみに
くわしい技術者が、
コンピュータの未来を信じて会社を始めました。

1983年 
日本初の「VLBI相関器」という
特別な観測装置を開発し、
地球の大陸が動いていることを観測で証明。

1984年
災害時に役立つ「防災無線システム」を
つくりました。

1986年
119番通報をもとに、消防車・救急車を
スムーズに動かす
「消防指令システム」を開発。

1992年
国立天文台の装置を手がけ、
宇宙・天文の研究に本格参加。

2014年
世界初のブラックホール観測に
使われた装置を開発。
国際プロジェクトに貢献しました。

2024年
JAXAの人工衛星開発に参加。
宇宙開発の
新しい挑戦が始まっています。

未来に向かって
成長してきた
会社の歴史


